                                                                                           Утверждено
                                                                    Приказом Министерства финансов

                                                                    Республики Мордовия

                                                                    от   1 июля  2014 г.  №  85а
        ПОЛОЖЕНИЕ

                        об отделе бюджетного учета и отчетности


Министерства финансов Республики Мордовия
1. Общие положения 
1.1. Отдел бюджетного учета и отчетности (далее – Отдел) является структурным подразделением Министерства финансов Республики Мордовия (далее – Министерство), осуществляющим организацию и ведение бюджетного учета и отчетности.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Республики Мордовия, законами и иными нормативно-правовыми актами Республики Мордовия, положением о Министерстве финансов Республики Мордовия, настоящим Положением, а также приказами и распоряжениями Министра.


1.3.  Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Министерства.
 2. Задачи Отдела
                    Основными задачами отдела являются:

2.1. Организация бюджетного учета и отчетности на основе применения современных технических средств и информационных технологий, прогрессивных форм и методов учета и контроля, формирование и предоставление полной и достоверной бухгалтерской информации о деятельности Министерства финансов Республики Мордовия, его имущественном положении, доходах и расходах, разработка и осуществление мероприятий, направленных на укрепление финансовой дисциплины;

2.2  Организация и осуществление финансового делопроизводства и бюджетного учета хозяйственных операций;

2.3. Организация учета доходов и расходов, долговых обязательств республиканского бюджета;

2.4. Взаимодействие с Управлением Федерального казначейства по Республике Мордовия по вопросам кассового обслуживания исполнения республиканского бюджета и операций со средствами, полученными из федерального бюджета;
2.5. Составление и предоставление в установленном порядке и в предусмотренные сроки сводной консолидированной годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности;

2.6. Формирование учетной политики Министерства финансов Республики Мордовия в соответствии с действующим законодательством и  нормативными правовыми актами о бухгалтерском учете;

2.7. 
Осуществление контроля за сохранностью имущества, правильным расходованием денежных средств, материальных ценностей в местах хранения и эксплуатации;

2.8. Осуществление методического руководства по вопросам организации учета в бюджетных учреждениях и контроля за деятельностью бухгалтерских служб в части ведения учета.
  3. Функции Отдела
В соответствии с возложенными на него задачами Отдел  осуществляет следующие функции:

3.1. Контролирует и отражает на счетах бухгалтерского учета осуществляемые финансово-экономические операции по исполнению республиканского бюджета Республики Мордовия;
3.2. Контролирует и отражает на счетах бухгалтерского учета осуществляемые финансово-экономические операции по текущей деятельности министерства;

3.3. Осуществляет своевременное проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств;

3.4. Своевременно составляет бюджетную отчетность об исполнении сметы расходов министерства и об исполнении республиканского бюджета;

3.5. Обеспечивает прием и анализ показателей форм бюджетной отчетности от главных распорядителей, получателей бюджетных средств, а также отчетов об исполнении бюджетов муниципальных образований, городского округа Саранск и Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Мордовия для свода консолидированной отчетности по Республике Мордовия;
3.6. Своевременно составляет и представляет в Федеральное казначейство годовую, месячную бюджетную отчетность об исполнении консолидированного бюджета Республики Мордовия и бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования;

3.7. Обеспечивает хранение учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерскую отчетность в течение сроков, установленных правилами организации государственного архива;

3.8. Взаимодействует с учреждениями банков, государственной налоговой службой по вопросам сбора доходов республиканского бюджета;  

3.9. Осуществляет планирование расходов на содержание министерства, составляет проект бюджета в части формирования расходов на содержание аппарата на очередной финансовый год и на плановый период;
3.10. участие в проведении организационно-штатной работы министерства, формировании и ведении штатного расписания;

3.11.   Выполняет другие функции, вытекающие из поставленных задач, координируя свою работу с другими отделами министерства.

  4. Права Отдела
В целях реализации задач и функций Отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от структурных подразделений министерства сведения, справочные и другие материалы, необходимые для осуществления деятельности Отдела, осуществлять контроль за своевременностью их предоставления;

4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от главных распорядителей, получателей средств республиканского бюджета, органов местного самоуправления, Территориального фонда обязательного медицинского страхования республики Мордовия отчетность, необходимую для составления сводной отчетности об исполнении республиканского бюджета, консолидированного бюджета Республики Мордовия и бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования;

4.3.  Не принимать к исполнению и оформлению документы, в которых допущены исправления, либо ошибки;

4.4. Осуществлять связь с другими отделами и организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
5. Руководство Отделом


5.1.   Руководство Отделом возлагается  на начальника Отдела;


5.2.   Начальник Отдела назначается на должность приказом Министра;


5.3. Начальник Отдела организует работу и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций;


5.4. В пределах компетенции Отдела  начальник распределяет обязанности среди работников Отдела, дает обязательные для них указания;

5.5. В отсутствие начальника Отдела его функции исполняет заместитель начальника Отдела.
6. Взаимоотношения Отдела

6.1. Во  взаимоотношениях с юридическим отделом:  передает для юридической       экспертизы  проекты  правовых актов  и иные  документы, подготовленные  отделом  или  поступившие  в  отдел  для      рассмотрения, согласовывает возможность финансирования обязательств по договорам и государственным контрактам, необходимым для заключения министерством, 
консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.2. Во взаимоотношениях с отделом бюджетной политики и составления бюджета: передает информацию о кассовом  исполнении консолидированного и республиканского бюджетов Республики Мордовия, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.3.Во взаимоотношениях с отделом организации исполнения бюджета: передает информацию о кассовом  исполнении консолидированного и республиканского бюджетов Республики Мордовия,  совестно с отделом контролирует финансирование расходов по экономическим статьям в разрезе бюджетной классификации, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.4. Во взаимоотношениях с отделом инвестиций и государственной поддержки отраслей экономики: осуществляет проведение операций с денежными средствами республиканского бюджета Республики Мордовия по курируемой отделом отрасли, передает информацию о кассовом  исполнении консолидированного и республиканского бюджетов Республики Мордовия, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.5. Во взаимоотношениях с отделом доходов и налоговой политики: запрашивает и получает информацию о прогнозировании республиканского и консолидированного бюджетов Республики Мордовия, передает информацию о кассовом  исполнении консолидированного и республиканского бюджетов Республики Мордовия, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.6. Во взаимоотношениях с отделом бюджетной политики в сфере здравоохранения, культуры, спорта  и молодежной политики: осуществляет проведение операций с денежными средствами республиканского бюджета Республики Мордовия по курируемым отделом отраслям, передает информацию о кассовом  исполнении консолидированного и республиканского бюджетов Республики Мордовия, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.7. Во взаимоотношениях с отделом бюджетной политики в сфере образования, социального обеспечения и средств массовой информации: осуществляет проведение операций с денежными средствами республиканского бюджета Республики Мордовия по курируемым отделом отраслям, передает информацию о кассовом  исполнении консолидированного и республиканского бюджетов Республики Мордовия, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.8. Во взаимоотношениях с отделом бюджетной политики в сфере государственного управления: осуществляет проведение операций с денежными средствами республиканского бюджета Республики Мордовия по курируемой отделом отрасли, передает информацию о кассовом  исполнении консолидированного и республиканского бюджетов Республики Мордовия, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.9. Во взаимоотношениях с отделом автоматизации бюджетного процесса: пользуется программным обеспечением, предоставляемым и обслуживаемым отделом; получает содействие в пользовании оборудованием, которое предоставлено Отделу; привлекает работников для разрешения вопросов, касающихся обеспечения автоматизации деятельности Отдела, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.10. Во взаимоотношениях с контрольно-ревизионным отделом: запрашивает и получает информацию о проверках целевого использования бюджетных средств, предоставляемых из республиканского бюджета Республики Мордовия, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
6.11. Во взаимоотношениях с отделом бюджетной политики в сфере информатизации и новых технологий: совместно с отделом контролирует финансирование расходов по экономическим статьям в разрезе бюджетной классификации, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
6.12. Во взаимоотношениях с отделом санкционирования и осуществления платежей: осуществляет проведение операций с денежными средствами, совместно с отделом контролирует финансирование расходов по экономическим статьям в разрезе бюджетной классификации, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.13. Во взаимоотношениях с отделом бюджетной политики в сфере агропромышленного комплекса и природопользования: осуществляет проведение операций с денежными средствами республиканского бюджета Республики Мордовия по курируемой отделом отрасли, передает информацию о кассовом  исполнении консолидированного и республиканского бюджетов Республики Мордовия, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

6.14. Во взаимоотношениях с отделом государственного долга и бюджетного кредитования: запрашивает и получает информацию по привлеченным и выданным бюджетным кредитам, предоставленным гарантиям, по государственному (муниципальному) долгу Республики Мордовия,  консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
6.15 Во взаимоотношениях с хозяйственным отделом: представляет информацию о запланированных расходах на содержание здания и помещений, о состоянии расчетов по хозяйственному и материально-техническому обслуживанию, проводит совместно ежегодную инвентаризацию имущества Министерства, консультирует сотрудников по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
